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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA KIM HOA Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 09/KH-UBND Kim Hoa, ngay 28 thang 01 ndm 2021
KE HOACH

Thure hién vé ting cwong ky luit,
ky cwong hanh chinh trong can bg, céng chirc nim 2021

Thuc hién Quyét dinh sé 52/2017/QD-UBND, ngay 22 thing 11 nim
2017 ciia Uy ban nhin dan tinh H3 Tinh v& Ban hanh Quy dinh trach nhiém
thye hién ky luét, ky cwong hanh chinh trong doi ngii can b9, cong chire, vién
chirc va can bd, chién st luc luong vil trang trén dia ban tinh Ha Tinh. Pé ting
cuong cdng tac ky luét, ky cwong hanh chinh, néng cao trach nhiém, chi dong
tham muu, d& xuét va thuc hién nhiém vy duoc giao. Uy ban nhén dan x3
Kim Hoa x4y dung k& hoach trién khai thuc hién mét s§ bién phap nhim ting

cudng ky Iluat, ky cuong hanh chinh ndm 2021 véi ndi dung cdng viéc nhu
sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Chén chinh va ting cudng ddy manh cai cach hanh chinh, ky ludt, ky
cuong hanh chinh, néng cao tinh tién phong, guong mau va ¥ thic trach
nhiém trong hoat ddong cdng vu cia can bd, céng chirc tai xd va & thon.

- Lam chuyén bién manh ms 18 18i 1am viéc, tinh than trach nhiém va
thai do phuc vy cia can bd, cdng chirc trong viéc thu’c hién nhiém vu cdng vu,
t1ep xuc, giai quyet céc thi tuc hanh chinh cho t6 chirc, cong dan; phong va

chdng cac hanh vi quan lidu, nhiing nhiu, tiéu cuc, thai do vo cam, thidu
trach nhiém ctia can b9, cong chirc tir xa dén thon.

- Kién quyet dAu tranh, ngan chén, day lui suy thodl vé tu ‘tudng chinh
tri, dao duc, 161 séng, nhitng biéu hién “tu dién bién”, “ty chuyén héa” theo
Nghi quyét Trung wong 4 ngay 30/10/2016 cua BCH TW khoéa XII nhim xay
dung doi ngu can bd dang vién, dép g yéu ciu phat trién dia phuong trong
tinh hinh mdi, cing cd viing chic niém tin ctia nhan dan vao hé thong chinh
tri. -

2. Yéu ciu

- Trong qué trinh trién khai cln xé4c dinh 18 ndi dung, nhi€m vy, xay
dyng ti€u chi, chi tiéu, mirc phin déu cu thé gan v6i phat huy dan cht co s6;
tiép tuc xay dung va thyc hién nghiém tic nép song van hod, van minh cdng
s&; nhiém vy cla ting cén b, cong chirc, nguoi lao dong va nhiém vu trong

tAm cla co quan; Phat huy tinh tién phong, gwong mau cla nguoi ding dau
co quan, bd phan, don vi trong viée thye hién ky luét, ky cuong hanh chinh.
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- Thudng xuyén kidm tra, gidm sat, kip thoi phat hién, khic phuc nhitng
han ché, thidu sot, kién quyét chéng va thuc hién c4c bién phép chin chinh,
khic phuc tinh trang quan liéu, thiéu trach nhiém, tri tr§, tham nhiing, tiéu
cuc, gdy phién ha, nhiing nhiéu dbi véi nhan dan cua CBCC, suy thoai v& tu
tuong chinh tri, dao duc, 161 séng, tu dién bién, tw chuyén héa trong d6i ngii
CBCC, xir Iy nghiém CBCC, dang vién vi pham ky luat, ky cuong trong Pang
va co quan.

II. NHIEM VU VA GIAI PHAP THUONG XUYEN

1. Thwdng xuyén quén triét, tuyén truyén, trién khaij thye hién céc
quy dinh, viin ban vé ky ludt ky cwong hanh chinh

- Nghi quyét hoi nghi 14n tht 4 Ban chip hanh Trung wong Pang khéa
XII vé tang cudng xay dung, chiqh d@n Dang; ngdn chan, day 11‘1i~su suy thodi
vé tu tudng chinh tr, dao duc, 161 sdng, nhiing biéu hién "tu dién bién", "ty
chuyén héa" trong néi bd.

; Quy dinh 55-QBD/TW ngay 19/12/2016 ctia B$ chinh tri “vé mot sé
viéc can lam ngay dé tang cudng vai trd néu guong clia can b6 dang vién”,

- Chi thj 05-CT/TW ciia B6 Chinh trj khéa XII vé “DAy manh hoc tap
va lam theo tu tudng, dao dirc, phong c4ch H6 Chi Minh”,

- Quy ché vian hoa cong s& tai cic co quan hanh chinh nha nudc ban
hanh kém theo Quyét dinh sb 129/2007/QB-TTg ngay 02/02/2007 ciia Thua
tuéng Chinh phu.

- Quy dinh sé 101-QB/TW ngay 07/6/2012 cua Ban Bi thu yé trach
nhiém néu guong cla can bd, dang vién, nhit 13 can bd chu chot cac cap

- Chi thi s& 05/2008/CT-TTg ngay 31/01/2008 ciia Thu tuéng Chinh
phi vé néu cao hiéu qué st dung thdi gian 13m viéc clia cén bd, cdng chic,
vién chirc nha nudc;

- Chi thj 15/CT-TTg ngay 22/5/2012 clia Thu tuéng Chinh pha vé ting
cuong sr dung vin ban dién tir trong hoat dong ctia cac co quan nha nudc;

- Chi thi 26/CT-TTg ngay 05/9/2016 ctia Thii tuéng Chinh phi v& ting
cuong ky luat, ky cuong trong co quan hanh chinh nhi nuéc céc cap.

- Quyét dinh s6 02/2017/QD-UBND ngay 22 thang 11 nim 2017 cda
UBND TInh Ha Tinh v& Ban hinh quy dinh trach nhiém thuc hién ky luat, ky
cuong hanh chinh trong doi ngil can by, cdng chirc, vién chirc va can bd,
chién s7 lyc luong vii trang trén dia ban tinh Ha Tinh.

- Quyét dinh s6 20/2019/QD-UBND, ngay 19/4/2019 ctia Uy ban nhén
dén tinh Ha Tinh vé& Ban hanh quy ché vin héa cong vy tai cdc co quan, don
vi hanh chinh.

2. Xdy dyng hinh anh ngudi cin b, cong chitc gwong miu, trich
nhiém, chuyén nghiép va ning cao chit lwong phuc vu t6 chirc, cong dan

a) Péi véi ngudi ding dau co quan, don vi
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- Chi dao, didu hanh xéy dung va t6 chirc thyc hién hiu qua cong tac
cai cach hanh chinh theo quy dinh tai Quyét dinh s& 54/2019/QD-UBND,
ngdy 27/9/2019 cia UBND tinh ban hanh Quy dinh trach nhiém ngudi ding
dau co quan hanh chinh nha nwéc va co quan Trung uong dong trén dia ban
tinh vé thyc hién Cai cach hanh chinh

- Thudng xuyén quan triét va lanh dao, chi dao thuc hién nghiém cac

vén ban cia Dang, Nha nudc vé ky cuong hanh chinh, vin héa cong vy theo
Quyét dinh sd 20/2019 cia UBND tinh Ha Tinh trong doi ngli CBCC thudc
cap minh quén 1y.

- Trién khai thuc hién nghiém cic thong béo két luén clia co quan cip
trén va ciia Ban Thudng vu Pang ty, Thuong truc Pang iy, HDND, UBND,
co quan don vi.

- Guong méu thyc hién t6t cac quy dinh d61 véi nguodi can bd va 1anh
dao, chi dao cén b, cong chic thude quyén quén 1y nghiém tic thy hién; chu
dong ném bét kip thoi tim 1y ciia can bd, cdng chirc @& ¢ cach thire diéu hanh
pht hop véi timg d6i twong nh3m phat huy kha ning, kinh nghiém, tinh séng
tao, chu dong trong viéc thuc hién nhi¢m vy, cong vu.

- Xy dyng doan két ndi bo, cong tAm, cOng béng, minh bach, phat huy
dan chi, tao diéu kién trong hoc tép va phat huy sang kién ctia can bd, cong
chirc; tn trong va tao niém tin cho cén b, cdng chirc va chi dao thyuc hién
nhiém vu, céng vu; bao vé danh dy cla can bd, cdng chirc khi bi phéan anh,
khiéu nai, t& c4o khéng ding su thét.

- Chi dao kiém tra viéc thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh; thyc
hién nghiém tac viée xir Iy trach nhiém dbi véi tap thé, ¢4 nhéan thudc quyen
quan ly truc t1ep cia minh c6 hanh vi gay nhiing nhiéu, phién ha trong viéc
tiép nhén va giai quyet cOng vi¢e cua nguol dan va doanh nghiép, nhét 13 viéc
thuc hién cac tha tuc hanh chinh vé cap céc loai gidy phép.

- Bi x1t 1y trach nhiém lién ddi néu cé can bd, cdng chirc thudc quyén vi
pham quy dinh va quy dinh khac cta phép luét.

- Cdng khai, minh bach va ding quy dinh trong st dung tai san, tai
chinh c6ng; khéng st dung tai sén cdng vao cong viéc riéng.

b) béi véi can bo, cong chirc, ngudi lao dong

- Nam vitng quan diém, chu truong ciia Pang, chinh sach, phép luét cia
Nha nudc, nam vimg chuyén mén nghiép vy, c6 béan linh vu’ng vang, trong sang,

hoan thanh t6t nhiém vu dugc glao Giai quyét céng viéc c6 trach nhiém, ding
thdm quyén, nguyén tic, quy dinh ctia Déang, phép luét ctia Nha nude.

- Thuc hién nghiém céc ndi dung quy dinh tai Chi thi’ s6 26/CT-TTg ngay
05 thang 9 nim 2016 cua Thu tuéng Chinh phu vé ting cuong ky luat, ky cuong
trong c4c co quan hanh chinh nha nude cac cap; Quyét dinh sb 52/2017/QD-
UBND ngay 22 thang 11 nim 2017 cia UBND Tinh Ha Tinh vé Ban hanh
quy dinh trach nhiém thyc hién ky luét, ky cuong hanh chinh trong d6i ngli
cén bd, cdng chirc, vién chirc va cén bg, chién si luc luong vil trang trén dia
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ban tinh Ha Tinh. Quyét dinh 80 20/2019/QD-UBND, ngay 19/4/2019 ctia Uy
ban nhén dan tinh Ha Tinh v& Ban hanh quy ché vin hdéa cong vu tai cac co
quan, don vi hanh chinh.

- Thuc hién t6t quy dinh v& nhitng diéu CBCC,‘ déang vién khong dugc
lam; ve giao tiép, Ung xir, chuin muc dao dirc nghé nghiép trong thyc thi
cdng vy, trong d6 can tép trung thuc hién t6t cac noi dung:

* Thai 4§ phyc vu cong dan, t3 chie

+ Can b, cong chuc khi giao tiép, huéng din t8 chire, cong dan phai tan
tinh, chu d4o va than thién; khong dé tb chuc, cong déq di lai nhiéu lan;
khong gy khé khin, phién ha; khong v6 cam, thiéu tinl} than trach nhiém khi
thi hanh nhiém vy, cOng vu; khi tiép nhin hd so cia t3 chirec, céng dﬁI} phai
ghi phiéu va huéng dan cy thé, dam bao yéu cau hudng dan mét 14n, day du,
dung quy dinh. Trudng hop cén b, cong chirc vi pham thi tiy mirc d6 thyc
hién viéc x1t 1y theo thdm quyén hodc dé xuat véi co quan cé thim quyen xir
ly theo quy dinh.

+ MJi cén b9, cdng chirc nhit 13 nhiing nguoi tryc tiép tié€p xtc véi td
chirc, cdng dan phai xac dinh tinh chit quan trong cua thai d§ phuc vu cong
dan la nhiém vu cia ban than, 13 yéu ciu bt budc clia nha nuéc ¢é thuc hién
t6t hon theo tinh than: gin dan, hiéu dan, t6n trong va giup d& nhan dén,

* Thue hién nghiém quy ché 1am vi€e tai co’' quan

- V& tinh thin trach nhiém

+ Thuc hién nghiém nhiing quy dinh vé nghia vy, vé nhing viéc khéng
duoc lam cla can by cong chirc duge quy dinh tai luit Cén b3, cong chic;
Luét Phong, chong tham nhiing va cdc quy dinh khac 6 lign quan

+ Tuén thu cic quy dinh cia phép ludt, ky luat, ky cuong hanh chinh;
nghiém tac thuc hién cc‘)lgg viéc duoc giao, khong dé qua han, bé sét nhiém vy
dugc giao; khong dun day trach nhiém, khéng né tranh cdng viéc; khong lgi
dung chirc vy, quyén han ¢é gdy nhiing nhiéu, phién ha, truc 101 khi xtt Iy, giai
quy8t cong viéc lién quan dén nguoi dan.

+ Xay dung ké hoach lam viéc clia c4 nhin theo vi tri viée 1am va cdng
viéc dugc giao, hang tudn, hang thang béo cdo két qua thyc hién céng viée
cho thi tredéng co quan théng qua vin phong ¢é tong hop.

- Téc phong 1am viée

+ Chuyén nghiép, nhanh nhay trong tham muu va xtr 1y cdng viéde, c6 ké
hoach cu thé dbi véi ting nhiém vy, thudng xuyén st dung hé théng trao dbi
van ban diéu hanh, sir dung hop thu dién tir trong thuc thi céng vu; trung thuc,
thing thin trong béo cdo, d& xuit, tham gia déng gop y kién véi cp trén, bao
v€ uy tin, danh du cho déng nghiép, cép trén. Khong duoc lgi dung viéc gop
¥, phé binh hodc don thu nac danh, mao danh 1am tén hai uy tin cua déng
nghiép, cip trén.

It
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+ Sép xep ban lam viéc, phong lam viéc, hd so gidy t& mot cach khoa
hoc theo Hb so cong viéc, gon gang, ngin nip, sach s&, tham gia xay dung
moi truong lam viéc than thi€n, cdnh quan xanh- sach- dep.

+ Mbi can bo, cong chirc phai thuc hién nghiém céc quy dinh vé vin hoa
céng vu, deo thé cdng chirc khi lam viéc, trang phuc gon gang, lich sy khi lam
viéc tai cdng so va trong thoi gian thuc thi nhiém vu.

+ Thuong xuyén rén luyén, tu dudng dao duc, phong cach lam viée két hop
v6i hoc tap lam theo tu tudng, dao duc, phong cach H6 Chi Minh. Khong vi pham
cac quy dinh vé ndi quy, quy tic noi cong sd; khong vi pham céc chuén myc vé

dao durc, phim chét, thudn phong m¥ tuc va truyén théng vin hoé ctia ngudi Viét
Nam.

- bam bao gio giéc lam viéc theo dung quy dinh, khong di tré, vé som,
tu ¥ bo vi tri cdng tac trong gid lam viéc ma khong c6 1y do chinh déng, khi di
co s& phai ¢6 lich diang ky truéc hodc chuong trinh cong tac bao cdo 1anh dao
co quan hodc B phéan phu trach; khong duoc ngdi & nha hang, quén in trong
gio lam viéc.

- Chép hanh; nghlem nodi quy, quy ché 1am viéc; bao vé, quan 1y tai san
CO quan, su duﬁg dumg gauc dich, tiét kiém, hiéu qua. Khong st dung tai san
co quan cho vige dﬁ nhin} Khéng lam vigc riéng trong gid hanh chinh, khong
hut thudc 14 tai” dla d,renﬁly dﬁnh cua Luét phong, chong tac hai ctia thudc 14.
Khong str dung rurou, blsa/do ubng ¢ cdn trong gidr 1am viéc, gio nghi trua
cua ngay lam Vleo,n_gay truC, khong 1am nhing viéc ma phép luat cam.

- Khong chia s¢, binh luan dua thong tin khong dung hodc thong tin sai
1éch 1€n mang xa hoi lam anh huong khong t6t dén du luan x3 hoi, uy tin cta
bang, nha nudc va cta co quan, don vi

3. Kiém tra, giam sat viéc thwe hién.
Thuong xuyén theo doi, kiém tra viéc thuc hién ky luét, ky cuong hanh
chinh cia CBCC trong co quan.
Nbi dung kiém tra gdbm: chat lugng cdng viéc, gio gidc lam viéc, trang
phuc cong s&, vé sinh phong lam viéc, th¢ CBCC, thai d6 phuc vu cong dan,
ky luét, ky cuong hanh chinh.

4 Gin viéc thye hién ky ctro’ng, ky luit hanh chinh véi viée danh
gia, xep loai can bo, cong chite cudi niim va xir Iy vi pham

Té chirc danh gia, xép loai can bo, cong chirc, nguorl lao dong x& ngoai
viéc danh gia theo cac tiéu chi chung, s& tép trung danh gia vi¢e thuc hién, chip
hanh ky luat, ky cuong hanh chinh va nhiém vy trong tdm da déng ky cua can
b9, cdng chirc.

* Giao Vian phong UBND xa chu tri tham muu, phdi hop trién khai cac ndi
dung trén dén toan thé CBCC co quan xa.



L. TO CHU'C THU'C HIEN
1. Cén ctr nhiém vy giao theo ndi dung ké hoach, CBCC’ duoc phan cong b
trach nhiém ky cam két va nghiém tiic thuc hién diing quy dinh, tién do.

2. Vin phong UBND phu trach cong tac td chuce Xd ¢0 trach nhiém don
doc, theo ddi viéc t6 chue, thuc hién ké hoach nay; doi véi cac trudng hop
khong thuc hién hodc thuc hién khong dung, Van phong UBND xi c6 trach
nhiém tong hop két qua thuc hién theo timg thang bao cao Thuong truc Dang
uy, Chu tich UBND xa, thong bao cong khai dén toan thé CBCC dé glam sat
danh gia thi dua cu6i nam.

3. Cac CBCC vi pham nhiing ndi dung quy dinh, thi tuy theo mirc 4o vi
pham s& bi xem xét xir ly ky luat.

Trong qua trinh trién khai thuc hién c¢6 vudng méc phét sinh, bdo cdo
Chu tich UBND x4 dé théo g& kip thoi./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- TT Ding uy; CHU TICH

- TT HDND; ’
- TT UBND;

- TT UBMTTQ x3;

- Céc ban nganh doan thé;
- Luu: VP-UBND,

Phan Vin Poai



